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1. CEL
Celem niniejszej procedury jest uszczegotowienie standardu FARMAKOTERAPIA

2. PRZEDMIOT
Przedmiotem jest przedstawienie sposobu bezpiecznego przechowywania lekow w Szpitalu Rejono  wym w

Raciborzu

3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Procedura obowigzuje we wszystkich medycznych KO Szpital Rejonowy im. dra Jézefa Rostka w Raciborzu.

4. TERMINOLOGIA | SKROTY

Przyjeta z opracowaniu terminologia i skréty, zgodna jest z zasadami obowigzujacymi w dziatajagcym Zintegro-
wanym Systemie Zarzadzania (ZSZ) oraz terminologig okreslong w rozdziale ,Terminy i okreslenia przyjete w
Programie Akredytacji Szpitali”, zamieszczonym w opracowaniu Centrum Monitorowania Jako$ci w Ochronie
Zdrowia o nazwie ‘ZESTAW STANDARDOW AKREDYTACYJNYCH” z roku 2009.

5. ODPOWIEDZIALNOSC
5.1. Zastepca Dyrektora ds. Medycznych odpowiada za:
— zatwierdzenie procedury
— zarzadzanie i nadz6r nad funkcjonowaniem czesci medycznej szpitala
— zatwierdzanie szczegétowych dokumentéw akredytacyjnych w standardach : 3.0S, 4.0P, 5.KZ, 6.ZA,
7.FA, 8.LA, 9.DO, 11.PJ, 1.CO
5.2. PZJ odpowiada za:
- nadzér nad opracowywaniem dokumentacji ZSZ, zgodnie z procedurg pod wzgledem budowy, formy
graficznej
- wprowadzanie zmian do dokumentéw ZSZ,
5.3. KKO (koordynator leader) odpowiada za wykonanie, aktualizacje i nadzorowanie realizacji
5.4. Kierownicy KO i ich personel -  odpowiadajg za zapoznanie swoich pracownikéw z niniejszg procedurg
oraz za przestrzeganie zapiséw niniejszej procedury
5.5. Pielegniarka oddzialowa / Poto zna Oddziatlowa / Koordynuj aca odpowiada za sposéb przechowywa-
nia lekéw i materiatbw medycznych
5.6. Kierownik Apteki wraz z Przetlo zona Pielegniarek odpowiadajg za przeprowadzenie planowanych kon-

troli na oddziatach

6. OPIS PROCESU
Produkty lecznicze i wyroby medyczne przechowuje sie w oryginalnych fabrycznych opakowaniach w sposo6b
zabezpieczajacy je przed dziataniem promieni stonecznych, zakurzeniem i zniszczeniem - w zamykanych szaf-

kach przeznaczonych do przechowywania produktéw leczniczych

Niniejsza dokument jest wiasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra Jézefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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W trakcie magazynowania produkty nie mogg dotyka¢ bezposrednio $cian i podtég w miejscu ich sktadowania.
Pomieszczenia do przechowywania muszg byé czyste, suche, wentylowane.

Wszystkie pomieszczenia przeznaczone do przechowywania lekéw, gabinety zabiegowe, w tym tez karetki sg
wyposazone w termohigrometry. Odczyty pomiaréw temperatur sg odnotowywane codziennie w przeznaczonym
do tego celu zeszycie lub segregatorze.

Wszystkie leki termolabilne tj. temperatura przechowywania 2-8 st. C sg wydawane z Apteki Szpitalnej wylgcznie

do oddziatowych toreb/lodéwek termoizolacyjnych.

Osobno przechowuje sie leki gotowe do stosowania wewnetrznego, leki bardzo silnie dziatajace - wykaz A (tru-
cizny), srodki odurzajace, substancje psychotropowe i prekursory kategorii 1, leki gotowe do stosowania ze-
wnetrznego, materialy medyczne (szewne i opatrunkowe) oraz sprzet jednorazowego uzytku.

Leki sg utozone z uwzglednieniem postaci leku, nazwy (alfabetycznie lub grupami), dawki oraz daty waznosci - w
sposob minimalizujgcy mozliwo$¢ pomytkowego uzycia leku.

Leki, ktérych omytkowe u__zycie w formie nierozcie nczonej mo ze byé szczeqdlnie niebezpieczne s a prze-

chowywane oddzielnie np. 10 % Natrium chloratum ora z 15 % Kalium chloratum — w osobnych opisa-

nych koszyczkach

Zestaw p/wstrzasowy zawiera sprzet i leki zgodnie z obowigzujacym wykazem lekéw i wyposazenia stanowiska
resuscytacyjnego i jest sprawdzany nie rzadziej niz raz w miesigcu.

6.1. Kazdy produkt leczniczy powinien by¢ przechowywany w zdefiniowanych przez producenta warunkach
zapewniajgcych odpowiednig trwatosé¢. Dla kazdego leku dobiera sie warunki przechowywania na podstawie
ulotki przylekowej lub ChPL zawierajgcej wszystkie niezbedne informacje dotyczace przechowywania - maksy-
malnej temperatury, dostepnosci swiatta oraz trwatosci i sposobu przechowywania po pobraniu pierwszej dawki
z opakowania wielodawkowego. W takiej sytuacji opisuje sie opakowanie datg i godzing pierwszego otwarcia.
Srodki farmaceutyczne jezeli nie podano inaczej nalezy przechowywaé w temperaturze pokojowej tj. 15°C —
25°C.

W przypadku, gdy temperatura pomieszczenia, w ktérym sa przechowywane leki, zostanie przekroczona, tj.
powyzej 25 st.C, nalezy:

- W sezonie jesienno-zimowym otworzy¢ okno

- W sezonie wiosenno-letnim przenies¢ leki do innego, chtodniejszego pomieszczenia lub umiesci¢ w lodéwce
(pod warunkiem braku przeciwwskazan producenta)

Temperatura do 15 st. C - oznacza, ze lek nalezy przechowywaé w lodéwce

Bezwzglednie wymaga sie codziennego kontrolowania temperatur w lodéwkach, a w przypadku surowic i szcze-
pionek dwa razy dziennie. Odczyty sg zapisywane w segregatorze lub zeszycie przeznaczonym do tego celu -
zeszyt kontroli temperatur lodowki.

Termometry we wszystkich lodéwkach oraz termohigrometry w salach zabiegowych, w ktérych przechowywane
sg leki sg walidowane certyfikowanym termometrem - do wypozyczenia z Apteki Szpitalnej, dwa razy do roku
przez 3 kolejne dni. Zapisy walidacji prowadzi sie i przechowuje na oddziale.

6.2. Masci, krople — zgodnie z zaleceniem producenta, a po otwarciu opisac:

a. datg i godzing otwarcia

Niniejsza dokument jest wiasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra Jézefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione



SZPITAL REJONOWY

PROCEDURA STANDARDU AKREDYTACYJNEGO FA 6 NR — FA-6 - 2012
BEZPIECZNE PRZECHOWYWANIE LEKOW

Strona 3/5

imdrJozefa Rostka | Obowi gzuje : WSZYSTKIE MEDYCZNE KO SZPITALA DATA 01.09.2017 WYDANIE 5

RACIBORZ

b. przechowywa¢ w lodéwce nie dtuzej nizdwa tygodnie od daty otwarcia

6.3. Leki recepturowe wykonane przez Apteke nalezy przechowywac:

a. masci z antybiotykami - w lodoéwce - nie stosowaé¢ dtuzej niz 7 dni

b. pozostale w szafkach na leki

c. leki zawierajgce w swoim skiladzie wode - nie stosowa¢ dluzej niz 7 dni

d. spirytus, 10 % r-r formaliny — do zuzycia

6.4. Bezwzglednie zakazuje sie odcinania tabletek z blistréw oraz nr serii i daty waznosci leku

6.5. Leki przeterminowane zwraca sie do Apteki, za wyjgtkiem Oddziatlu Obserwacyjno — Zakaznego (oddziat
dokonuje zwrotu samodzielnie) wraz protokotem przekazania lekow i wyrobéw medycznych do utylizacji (wyge-
nerowany z programu Apteczka Oddzialowa)

6.6. Terminy waznosci lekéw sprawdza sie raz w miesigcu odnotowujac ten fakt w specjalnie przeznaczonym
do tego celu zeszycie
6.7. Produkty lecznicze niewykorzystane zgtasza sie pisemnie do Apteki na 3 miesigce przed uplywem
daty waznosci — zatacznik nr 1 do procedury FA 11 - Postepowanie z niewykorzystanymi lekami i preparatami
krwiopochodnymi
6.8. Leki odurzajgce grupy I-N ill-N, substancje psychotropowe grupy Il-P przechowywa¢ w metalowych
kasetach zamykanych na klucz, na stale przytwierdzonych do podioza w miejscu niedostepnym dla pa-
cjentdw oraz 0sob postronnych

6.9. Leki silnie dziatajace — grupa A, psychotropowe grupy II-PiIV-P oraz prekursory kategorii 1 w szaf-
kach zamykanych na klucz w miejscu niedostepnym dla pacjenta i oséb postronnych

Nadzér nad sposobem przechowywania lekéw na oddziatach sprawuje Apteka Szpitalna.

Niniejsza dokument jest wiasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra Jézefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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Karta zmian
Zmiany
Nr Akapitu _
zmia- Punktu lub frag- Opis zmiany Data zmiany Podpis autora
Podpunktu mentu zmiany
ny .
rozdziatu tekstu ze
strony nr
Termometry we wszystkich lodéwkach, w ktorych przechowywane 19.06.2013 | J. Fidzianska
1 6.1 str.2 sg leki nalezy walidowac certyfikowanym termometrem (do wypo-
zyczenia z Apteki Szpitalnej) dwa razy do roku przez 3 dni. Zapisy
walidacji prowadzi¢ i przechowywac w segregatorze na stanie
oddziatu
J. Fidzianska
2 Catos¢ Catos¢ Aktualizacja procedury 01.09.014 B. Matuszek
3. 6.5. str.2 Wprowadzenie wygenerowanego przez system Apteczka oddzia- 03.03.2015 | J. Fidzianska
towa protokotu przekazania produktu leczniczego, wyrobu me-
dycznego do utylizacji (dot. lekdw i materiatbw med. — przetermi-
nowanych)
4. 6.1. str.2 W przypadku, gdy temperatura pomieszczenia, w ktérym sa 29.10.2015 | J. Fidzianska
przechowywane leki, zostanie przekroczona, tj. powyzej 25 st.C,
nalezy:
- W sezonie jesienno-zimowym otworzy¢ okno
- w sezonie wiosenno-letnim przenies¢ leki do innego, chtodniej-
szego pomieszczenia lub umiesci¢ w lodéwce (pod warunkiem
braku przeciwwskazan producenta w ulotce przylekowej lub ChPL)
Usuniecie zatgcznika z procedury. W procedurze obowigzuje
5. 8. Str.3 zatgcznik nr 1 z procedury FA 11 29-10-2015 J. Fidzianska
Wszystkie pomieszczenia przeznaczone do przechowywania 17-05-2016 J. Fidzianska
6. 6. Str. 2 lekéw, gabinety zabiegowe, w tym tez karetki sa wyposazone w
termohigrometry. Odczyty pomiar6w temperatur sg odnotowywane
codziennie w przeznaczonym do tego celu zeszycie lub segrega-
torze.
Wszystkie leki termolabilne tj. leki ze wskazang przez producenta
temperaturg przechowywania 2-8 st. C sg wydawane z Apteki
Szpitalnej wytacznie do oddziatowych toreb/lodéwek termoizola-
cyjnych.
17-05-2016 J. Fidzianska
Termometry we wszystkich lodéwkach oraz termohigrometry w
7. 6.1. Str. 2 salach zabiegowych, w ktérych przechowywane sg leki sg walido-
wane certyfikowanym termometrem - do wypozyczenia z Apteki
Szpitalnej, dwa razy do roku przez 3 kolejne dni. Zapisy walidacji
prowadzi sie i przechowuje na oddziale.
8. 6. Str.2 Leki, ktérych omytkowe uzycie w formie nierozcienczonej moze 20-03-2017 J. Fidzianska
by¢ szczegdlnie niebezpieczne sg przechowywane oddzielnie np.
10 % Natrium chloratum oraz 15 % Kalium chloratum — w osob-
nych opisanych koszyczkach

Niniejszy dokument jest wtasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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9. Calos¢ Calos¢ Aktualizacja procedury 01-06-2017 J. Fidzianska

Zatwierdzenia
Zespot Imie i nazwisko KO Data Podpis

Opracowat Joanna Fidzia nhska 01-09-2017 NIECZYTELNY

Sprawdzit Grzegorz Bula 01-09-2017 NIECZYTELNY

Zatwierdzit El zbieta Wielgos-Karpi nska 01-09-2017 NIECZYTELNY

Niniejszy dokument jest wtasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.

Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione




