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1. CEL
Celem niniejszej procedury jest uszczegotowienie standardu FARMAKOTERAPIA
2. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej procedury jest okre slenie post epowania z niewykorzystanymi lekami

i preparatami krwiopochodnymi
3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA
Procedura obowigzuje we wszystkich medycznych KO Szpital Rejonowy im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.
4. TERMINOLOGIA | SKROTY
Przyjeta z opracowaniu terminologia i skroty, zgodna jest z zasadami obowigzujacymi w dziatajgcym
Zintegrowanym Systemie Zarzgdzania (ZSZ) oraz terminologig okreslong w rozdziale ,Terminy i okre$lenia
przyjete w Programie Akredytacji Szpitali”, zamieszczonym w opracowaniu Centrum Monitorowania Jakosci w
Ochronie Zdrowia o nazwie ‘ZESTAW STANDARDOW AKREDYTACYJNYCH” z roku 2009.
5. ODPOWIEDZIALNOSC
5.1. Zastepca Dyrektora ds. Medycznych odpowiada za:

— zatwierdzenie procedury

- zarzadzanie i nadz6r nad funkcjonowaniem czesci medycznej szpitala

— zatwierdzanie szczegétowych dokumentoéw akredytacyjnych w standardach : 3.0S, 4.0P, 5.KZ, 6.ZA,

7.FA, 8.LA, 9.D0O, 11.PJ, 1.CO

5.2. PZJ odpowiada za:

- nadzér nad opracowywaniem dokumentacji ZSZ, zgodnie z procedurg pod wzgledem budowy, formy

graficznej

- wprowadzanie zmian do dokumentéw ZSZ,
5.3. KKO (koordynator leader) odpowiada za wykonanie, aktualizacje i nadzorowanie realizacji procedury
5.4. Kierownicy KO odpowiadajg za zapoznanie swoich pracownikOw z niniejszg procedurg oraz za
przestrzeganie jej zapisbw w praktyce
5.5. Pielegniarka Oddziatlowa / Potozna Oddziatlowa — odpowiadajg za przekazanie informacji o
niewykorzystanych lub przeterminowanych lekach do Apteki Szpitalnej
5.6. Kierownik Apteki Szpitalne | odpowiada za odebranie i przekazanie lekéw do utylizaciji
5.7. KKO oraz lekarze upowa znieni — odpowiadajg za prawidtowg gospodarke srodkami odurzajacymi na

oddziale

6. OPIS PROCESU

- Zarzadzenie Dyrektora 15-2011 wyd. 2 — Instrukcja postepowania z odpadami w Szpitalu Rejonowym w

Raciborzu
- Zarzadzenie Dyrektora nr 4-2011 - wprowadzaj ace Instrukcje dotyczace gospodarki krwig i
preparatami krwiopochodnymi stanowigce zatgczniki do Zarzadzenia.

- zak. nr 2 - Zasady przetaczania krwi i jej sktadnikéw w oddziatach szpitalnych NR-2-DM-2010

Niniejszy dokument jest wkasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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LEKI
Raz w miesigcu kontroluje sie daty waznosci lekw w apteczce oddziatowej. Czynnosci te wykonuje
wyznaczony przez pielegniarke oddzialowg personel pielegniarski.
Pielegniarka oddziatowa przesyta do Apteki pisemng informacje na temat niewykorzystanych lekéw z datg nie
krotszg niz 3 miesigce. Informacje nalezy przesyta¢ do konca kazdego miesigca — zatgcznik nr 1

Leki przeterminowane za wyjatkiem Oddzialu Obserwacyjno - Zakaznego ( ktéry samodzielnie zwraca
przeterminowane leki do utylizacji), sq przekazywane do Apteki na podstawie protokotu wygenerowanego z
programu Apteczka Oddziatowa (Apteczka Oddziatowa -> Pozostate dokumenty -> Ubytki -> otworzy¢ ->
wygenerowac protokét przekazania produktu leczniczego, wyrobu medycznego do utylizacji-> wydrukowac ->
podpis i pieczatka Kierownika Oddzialu, pieczatka oddziatowa -> dostarczy¢ wraz z lekami do Apteki)
Protokét Apteki przekazania lekéw do utylizacji — zatacznik nr 2
Leki narkotyczne

W przypadku przeterminowania srodkow odurzajacych lub psychotropowych gr 1I-P — lekarz odpowiedzialny
za gospodarke tymi lekami na oddziale, dostarcza lek do apteki wraz z 2 egzemplarzami wygenerowanego
protokotu przekazania produktu leczniczego, wyrobu medycznego do utylizacji. Jeden egzemplarz pozostaje w
aptece, a drugi jest przechowywany na oddziale. Zdjecie z ewidencji w oddziatowej ksigzce kontroli nastepuje
na podstawie protokotu unieszkodliwienia wydanego przez Zaktad Utylizacji Odpaddéw Szpitalnych i
komunalnych w Katowicach.
W przypadku nie zuzycia peilnej dawki leku z ampuiki, jej pozostatos¢ nalezy wyla¢ komisyjnie, w obecno$ci 2
lekarzy, na gazik, umie$ci¢ go wraz z pustg amputkg w zamykanym, plastikowym pojemniku szpitalnym na
odpady ostre, a nastepnie sporzadzi¢ protokét w 2 egzemplarzach, z podpisami komisji — zatacznik nr 3
Oryginat protokotu nalezy przechowywaé na oddziale, a kopie dostarczy¢ do Apteki Szpitalne;j.
Leki silnie dziataj ace, psychotropowe grupy 1V-P oraz prekursory grupy I
Przeterminowane leki silnie dziatajace — grupa A, psychotropowe grupy IV-P oraz prekursory kategorii 1
zwracac do Apteki wraz z wygenerowanym z Apteczki Oddziatowej protokotem przekazania produktu
leczniczego, wyrobu medycznego do utylizaciji
Oddziat Obserwacyjno — Zakazny — indywidualnie stosuje sie do Instrukcji postepowania z odpadami w szpitalu
Rejonowym w Raciborzu. Oryginat protokotu przekazania leku do utylizacji nalezy przechowywac¢ na oddziale, a

kopie dostarczyé¢ do Apteki Szpitalne;.

7. DOKUMENTY ZWIAZANE

Z niniejszg procedurg zwigzane sg nastepujace dokumenty:

— Zestaw Standardéw Akredytacyjnych 2009, wydanych przez CMJwOZ Krakéw

- Ustawa — Prawo Farmaceutyczne - aktualnie obowigzujace

- Protokét przekazania produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych do utylizacji wygenerowany z programu
Apteczka Oddziatowa

8. ZALACZNIKI

Niniejszy dokument jest wkasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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zalgcznikinr 1l - 3

1- Protokét przekazania niewykorzystanych lekdw do apteki szpitalnej

2 - Protokot przekazania produktu leczniczego, materiatu medycznego do utylizacji

3 - Protokét zniszczenia pozostatosci niezuzytej amputki srodkéw odurzajacych lub psychotropowych gr II-P
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Karta zmian
Zmiany
Akapitu
Nr Punktu lub : : . Podpis autora
zmiany | Podpunktu | fragmentu Opis zmiany Data zmiany zmiany
rozdziatu tekstu ze
strony nr
1 Calos¢ Calos¢ Aktualizacja procedury 01.09.2014 | J. Fidzianska
B. Matuszek
2. 6 str. 2 Wprowadzenie wygenerowanego przez system Apteczka 03.03.2015 J. Fidzianska
oddziatowa protokotu przekazania produktu leczniczego, wyrobu
medycznego do utylizacji (dot. lekdw i materiatow med.. —
przeterminowanych)
3 Catos¢ Catos¢ Dokonano przegladu, nie wymaga aktualizacji 05-05-2016 | J. Fidzianska
4 Calos¢ Calos¢ Aktualizacja procedury 01-06-2017 | J. Fidzianska
Zatwierdzenia
Zespot Imie i nazwisko KO Data Podpis
Opracowat Joanna Fidzia nska 01-09-2017 NIECZYTELNY
Sprawdzit Grzegorz Bula 01-09-2017 NIECZYTELNY
Zatwierdzit El zbieta Wielgos-Karpi nska 01-09-2017 NIECZYTELNY

Niniejszy dokument jest wkasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dra J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody petnomocnika lub dyrektora jest zabronione




