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1.CEL

Celem niniejszego katalogu - spisu jest opracowanie postepowania klinicznego dla wybranych jednostek choro-
bowych, procedur diagnostycznych lub leczniczych w oparciu o wytyczne oraz zintegrowanie wszystkich SOP

majacych zastosowanie w leczeniu szpitalnym.

2. PRZEDMIOT
Przedmiotem niniejszego katalogu — spisu jest dostosowanie Standardowych Procedur Operacyjnych, jako
rutynowego postepowania dla wybranych jednostek chorobowych u pacjentéw zwigzanych z hospitalizacjg oraz

utatwienie dostepu do pozostatych SOP obowigzujacych w leczeniu szpitalnym.

3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Katalog — spis obowigzuje we wszystkich komdrkach organizacyjnych lecznictwa stacjonarnego.

4. TERMINOLOGIA | SKROTY

Przyjeta z opracowaniu terminologia i skroty, zgodna jest z zasadami obowigzujacymi w dziatajgcym Zintegro-
wanym Systemie Zarzadzania ( ZSZ) oraz terminologig okreslong w rozdziale ,Terminy i okreslenia przyjete w
Programie Akredytacji Szpitali”, zamieszczonym w opracowaniu Centrum Monitorowania, Jakosci w Ochronie
Zdrowia o nazwie ,, ZESTAW STANDARDOW AKREDYTACYJNYCH” z roku 2009.

5. ODPOWIEDZIALNOSC
5.1. Dyrektor ds. Medycznych odpowiada za:

— sprawdzenie procedury
5.2 PZJ odpowiada za:
—  nadzor nad opracowywaniem dokumentacji ZSZ, zgodnie z procedurg pod wzgledem budowy,
formy graficznej
—  wprowadzanie zmian do dokumentéw ZSZ
5.3 Koordynator leader odpowiada za merytoryczne przygotowanie i opracowanie procedury.
5.4 KKO odpowiadajg za wdrozenie przestrzeganie i stosowanie niniejszej procedury przez personel.
5.5 KKO wdrazajacy nowy SOP jest zobowigzany do uzgodnienia go z leaderem stosownej procedury stan-
dardu akredytacyjnego.
6 .OPIS PROCESU

6.1 Procedura zawiera katalog — spis, w ktérym opracowane sg Standardowe Procedury Operacyjne, jako ruty-
nowe postepowania dla wybranych jednostek chorobowych u pacjentéw zwigzanych z hospitalizacja. Standar-
dowe Procedury Operacyjne opracowane sg w formie algorytmoéw z uwzglednieniem kilku $ciezek postepowa-

nia.
6.2 Do katalogu dodany jest wykaz innych SOP majacych zastosowanie w leczeniu szpitalnym. W rubryce

Luwagi” okreslono podstawowsg (procedure) funkcjonowania SOP.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.
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6.3 Z dniem 01.10.2018 roku, tracg moc wszystkie SOP wydane wczesniej przez KO

6.4 Od dnia 01.10.2018 roku obowigzujg wytacznie SOP umieszczone w ponizszej tabeli

6.5 Opracowanie nowego SOP wymaga:

¢ Nadania kolejnego numeru zgodnie z numeracja z tabeli.

e Uzgodnienia tresci z SOP z DM i Leaderem Standardu.

6.6 Aktualizacja i wprowadzanie NOWYCH SOP dokonuje sie dwa razy w roku w miesigcu styczniu

i lipcu.

6.7.Katalog - spis Standardowych Procedur Operacyjnych.

NUMER SOP

ODDZIAL | NAZWA SOP

UWAGI

Zatacznik OP2-1

1.ODDZIAL WEWNETRZNY |

SOP1-DW1

Standard postepowania z pacjentem z podejrzeniem ostrego ze-
spotu wiencowego.

SOP2-DW1

Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu wewnetrznego |.

Zakacznik OP2-2

2.0DDZIAL WEWNETRZNY I

Standard postepowania z pacjentem z rozpoznaniem ostrego za-

SOP1-DW?2 . Lo . .
trucia substancjami chemicznymi.
Standard postepowania z pacjentem z rozpoznaniem krwawienia z
SOP2-DW?2 . )
gornego odcinka przewodu pokarmowego.
SOP3-DW2 Standgrd Postepoyvama stosowanie profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu wewnetrznego |I.
Standard postepowania przygotowanie do kolonoskopii w sedacji u
SOP4-DW?2

pacjentéw oddziatu wewnetrznego Il.

Zakacznik OP2-3

3.DZIENNY ODDZIAL CHEMIOTERAPII

Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania

SOP1-DOCh . ,
chemioterapii.

SOP2-DOCh Stan(jard po§tepowania u paf:jgnta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii AT ( Doksorubicin + Docetaksel).
Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania

SOP3-DOCh chemioterapii FAC (5Fluorouracyl + Doksorubicyna + Cyklofosfa-
mid).

SOP4-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii TAC ( Docetaksel + Doksorubicyna + Cyklofosfa-
mid).

SOP5-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii TC ( Docetaksel + Cyklofosfamid).

SOP6-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii AC ( Adriamycin + Cyklofosfamid).

SOP7-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania

chemioterapii GC ( Gemcytabin + Carboplatin).

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody pethnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania

SOP8-DOCh chemioterapii CMF (  Cyclofosfamid + Methotrexat +
5Fluorouracyl).

SOP9-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii AC—T (Adriamycin + Endoxan — Paclitaksel).

SOP10-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii Myocet + Endoksan.

SOP11-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii COP ( Endoxan + Vincristine).

SOP12-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii CHOP ( Endoxan + Doksorubicin + Vineristine).

SOP13-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii NVB ( Navelbine).

SOP14-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii NF1 ( Navelbine + 5Fluorouracil).

SOP15-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii FLOX.

SOP16-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii FOLFOX.

SOP17-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii LF1 (5Fluorouracil + Leucovorin).

SOP18-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii XELOX ( Oxaliplatin + Capecytabina).

SOP19-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii EOX ( Epirubicin + Oxaliplatin + Capecytabina).

SOP20-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii DCF ( Docetaxel + Cisplatin + 5Fluorouracyl).

SOP21-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii DTIC/DTIC5 (Dacarbazyna).

SOP22-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii TOPOTEKAN.

SOP23-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii FLUDARABINA.

SOP24-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii DXL (Docetaksel).

SOP25-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii CARBOPLATIN.

SOP26-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii GEMCYTABINA.

SOP27-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii CAELYX ( pegylowana liposomalna doksorubicyna).

SOP28-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii CC ( Carboplatin + Cyclofosfamid).

SOP29-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii PXL + Carbo ( Paklitaksel + Carboplatin).

SOP30-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii ABVD.

SOP31-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii XELIRI ( Irynotecan + Capecytabina).

SOP32-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii FOLFIRI.

SOP33-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania

chemioterapii KN (CARBOPLATIN+VINORELBINE).

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody pethnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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SOP34-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii PXL (PAKLITAKSEL).
SOP35-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
chemioterapii FOLFIRINOX.
SOP36-DOCh Standard postepowania u pacjenta zakwalifikowanego do podania
IRI.
SOP37-DOCh Standard postepowania u pacjenta z podejrzeniem gorgczki
Neutropenicznej.
Zatacznik OP2-4 4.0DDZIAL ANESTEZJOLOGII |
INTENSYWNEJ TERAPII

SOP1-DAIT Standard postepowania wykonania drenazu optucnej.

SOP2-DAIT Standard postepowania w rozpoznawaniu i leczeniu ciezkiej sepsy.

SOP3-DAIT Standard postepowania w trudnej intubacji.

SOP4-DAIT Standard postepowania -Tlenoterapia i wentylacja w niewydolnosci
oddechowej.

SOP5-DAIT Standard postepowania stosowanie profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziale DAIT.

SOP6-DAIT Standard postepowania -Wykonywanie tracheostomii przezskérnej
metodg Griggsa DAIT

Zatacznik OP2-5 5.0DDZIAL NEUROLOGI!I
SOP1-Ne Standard postepowania z pacjentem z podejrzeniem rozpoznania
Stwardnienia Rozsianego.
SOP2-Ne Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu neurologicznego.
Zatacznik OP2-6 6.0DDZIAL CHIRURGII URAZOWEJ
| ORTOPEDYCZNEJ

SOP1-DCHu Standard postepowania stosowanie antybiotykow w profilaktyce ZAt. do KZ17
okotozabiegowej u pacjentdéw oddziatu chirurgii urazowo — 10-02-2014
ortopedycznej.

SOP2-DCHu Standard postepowania w przypadku planowego przyjecia do za-
biegu operacyjnego catkowitej endoprotezoplastyki stawu biodro-

SOP3-DCHu wegwlard postepowania w przypadku planowego przyjecia do za-
biegu operacyjnego zespotu ciesni kanatu nadgarstka w

SOP4-DCHu STianepostepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu chirurgii urazowo — ortopedyczne;.

SOP5-DCHu Standard przygotowanie pacjenta do znieczulenia do operacji w
trybie planowym.

SOP6-DCHu Standard postepowania z pacjentem przy przyjeciu z powodu obra-
zen wielonarzadowych.

SOP7-DCHu Standard przygotowanie pacjenta do planowej operacji z powodu
nowotworu w obrebie narzadu ruchu.

SOP8-DCHu Standard przygotowanie pacjenta do zabiegu w trybie planowym z
powodu zmian zapalnych.

SOP9-DCHu Standard przygotowanie pacjenta do znieczulenia przyjetego do
operacji w trybie ostrodyzurowym z powodu lokalnych izolowanych
obrazen narzadéw ruchu.

SOP10-DCHu Standard postepowania w przypadku planowego przyjecia do za-

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody pethnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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Zatacznik nr7 7.0DDZIAL CHIRURGII OGOLNEJ
SOP1-DCH Standard postepowania przygotowanie pacjenta do znieczulenia w
oddziale chirurgicznym.
SOP2-DCH Standard postepowania w przypadku przyjecia pacjenta do zabiegu
operacyjnego planowej cholecystektomii.
SOP3-DCH Standard postepowania stosowanie antybiotykow w profilaktyce ZAt. do KZ17
okotozabiegowej u pacjentdéw oddziatu chirurgii ogélnej, 10-02-2014
SOP4-DCH Standard postepowania stosowanie profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu chirurgii ogélnej.
SOP5-DCH Standard postepowania przygotowanie i zakladanie dostepu zywie-
niowego PEG u pacjentow w oddziatach szpitalnych.
Zatacznik nr8 8. ODDZIAL GINEKOLOGICZNO
- POLOZNICZY
SOP1-DGP Standard postepowania stosowanie antybiotykow w profilaktyce ZAt. do KZ17
okotozabiegowej u pacjentéw oddziatu ginekologiczno- 01-10-2014
potozniczego;
SOP2-DGP Standard postepowania u pacjentki z porodem fizjologicznym.
SOP3-DGP Standard postepowania w profilaktyce zylnej choroby zakrzepowo-
zatorowe,.
SOP4-DGP Standard postepowania przygotowanie pacjentki do znieczulania w
oddziale ginekologiczno-potozniczym.
Zatacznik nr9 9.PODODDZIAL NOWORODKI
SOP1-PN Standard postepowania z noworodkiem z hiperbilirubinemia.
Zatacznik nr10 10.0DDZIAL GERIATRYCZNY
SOP1-DG Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowe;j
u pacjentéw oddziatu geriatrycznego.
SOP2-DG Standard postepowania z pacjentem z podejrzeniem Reumatoidal-
nego Zapalenia Stawow.
Zatacznik nr1l 11.0DDZIAL OKULISTYCZNY
SOP1-DO Standard postepowania stosowanie antybiotykow w profilaktyce ZAt. do KZ17
okotozabiegowej u pacjentdw oddziatu okulistycznego. 10-02-2014
SOP2-DO Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowe;j
u pacjentéw oddziatu okulistycznego.
SOP3-DO Standard postepowania przygotowanie pacjentki do znieczulania w
oddziale okulistycznym.
SOP4-DO Standard postepowania z pacjentem przyjetym na oddziat okuli-

styczny w trybie planowym do operacji zaémy

Zatacznik nrl12

12.0DDZIAL PEDIATRYCZNY

SOP1-DOZ

Standard postepowania w ostrej biegunce u dzieci

Zatacznik nr13

13.0DDZIAL PULMONOLOGICZNY

SOP1-DPu Standard postepowania z pacjentem przyjetym do wykonania bron-
chofiberoskopii.
SOP1-DPu Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej

u pacjentéw oddziatu pulmonologicznego.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.
Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody pethnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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Zatacznik nrl4 14.0DDZIAL OBSERWACYJNO
— ZAKAZNY
SOP1-DOZ Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu obserwacyjno-zakaznego.
SOP1-DOZ Standard postepowania pacjenta z podejrzeniem wirusowego zapa-
lenia watroby.
Zatacznik nr15 15.0DDZIAL OTOLARYNGOLOGICZNY
SOP1-DOt Standard postepowania w przypadku planowego przyjecia pacjenta
do zabiegu operacyjnego usuniecia migdatkéw podniebiennych.
SOP2-DOt Standard postepowania w przypadku planowego przyjecia pacjenta
do zabiegu operacyjnego przegrody nosa.
SOP3-DOt Standard postepowania w przypadku planowego przyjecia pacjenta
do zabiegu operacyjnego zatok przynosowych.
SOP4-DOt Standard postepowania przygotowanie pacjenta do znieczulania w
oddziale otolaryngologicznym
SOP5DOt Standard postepowania stosowanie antybiotykow w profilaktyce ZAt. do KZ17
okotozabiegowej u pacjentéw oddziatu otolaryngologicznego. 10-02-2014
SOP6DOt Standard postepowania stosowania profilaktyki przeciwzakrzepowej
u pacjentéw oddziatu otolaryngologicznego.
Zatacznik nrl6 16.1ZBA PRZYJEC
SOP1-DIP Standard postepowania z chorym z ostrym zespotem wiencowym. ZAt. do CO
SOP2-DIP Standard postepowania z chorym wychtodzonym. ZAt. do CO
SOP3-DIP Standard postepowania z chorym we wstrzasie. ZAt. do CO
SOP4-DIP Standard postepowania z chorym z udarem mézgu. ZAt. do CO
Zatacznik nrl7 17.CENTRALNY BLOK OPERACYJNY
SOP1-CBO Panowanie zabiegdw operacyjnych.
SOP2-CBO Postepowanie z materiatem operacyjnym i narzedziami przed i po
zabiegu operacyjnym.
Zatacznik nr18 18. ZAKLAD DIAGNOSTYKI | TERAPII
SOP1-DzZD Standard postepowania-wykonanie zdje¢ przytézkowych w oddzia- ZAk. do DO
tach szpitalnych.
SOP2-DZD Standard postepowania-wykonanie badanh z uzyciem promieni X na ZAt. do DO
Sali operacyjnej.
SOP3-DZD Standard postepowania z pacjentami do nieplanowych obrazowych ZAt. do DO
badan diagnostycznych w Zakfadzie Diagnostyki i Terapii.
SOP4-DZD Standard postepowania z pacjentami do planowych obrazowych ZAt. do DO
badan diagnostycznych w Zakfadzie Diagnostyki i Terapii.
Zatacznik nrl9 19.LABOLATORIUM ANALITYCZNE
SOP1-DLA Standard postepowania- kontrola glukometrow. ZAt. do LA
SOP100-801-DLA Standardowe instrukcje dziatania dotyczace metod badawczych, ZAt. do LA

przygotowania pozywek, pobierania materiatéw wykonywania po-
siewdw, identyfikacji i badania lekowrazliwosci.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig SPZOZ Szpitala Rejonowego im. dr J6zefa Rostka w Raciborzu.

Jego kopiowanie lub rozpowszechnianie bez zgody pethnomocnika lub dyrektora jest zabronione
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7. DOKUMENTY ZWIAZANE

Z niniejszg procedurg zwigzane sg nastepujace dokumenty:

1. Standardowe Procedury Postepowania (SOP) opracowane w kazdym oddziale szpitalnym, zatwierdzo-
ne przez DM.

8. ZALACZNIKI

9. SPIS TRESCI, KARTA ZMIAN, ZATWIERDZENIA.

T o= IO 1
2 = =4 =1 0], @ 1 OO 1
3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA.......coeeieeeeeeeeeeeeeeee et e e ee et n ettt en s e s et e een s s e e 1
4. TERMINOLOGIA I SKROTY ...ttt ettt ee ettt en et ettt es s s es s nen s s s, 1
5. ODPOWIEDZIALNOSC ..ottt ettt ettt ee ettt e et teae s tese e atenes 2
B. OPIS STANDARDU .......ooviuititieieeeeeeteteee et eee e eses et et e te et es s et et et et e et eese s et et et et e e eeeen s s et et et e et eeeen s s eseeeaeenaens 2
7. DOKUMENTY ZWIAZANE .....oouieeeeeeeeeeeeeeee ettt s e sttt n e et et e ea s s s es et e et s s s s ee e anaens 7
8. ZALACZNIKI ...ttt st et ettt n ettt ettt et 7
9. SPIS TRESCI, KARTA ZMIAN, ZATWIERDZENIA........cooiiiiiiiiie e, 7

Karta zmian

Zmiany
Akapitu
Nr Punktu lub frag- . . : Podpis autora zmia-
zmiany | Podpunktu mentu Opis zmiany Data zmiany ny
rozdziatu tekstu ze
strony nr
1 Catosc¢ Calos¢ | Aktualizacja Standardu Akredytacyjnego 01-08-2014 B. Wysoczanska
-Skroban
2 Catos¢ Catos¢ | Aktualizacja Standardu Akredytacyjnego 01-10-2018 | J. Garbacz
Zatwierdzenia
Zespot Imie i nazwisko KO Data Podpis
Adam Czepiel .
Opracowat Justyna Garbacz 01-10-2018 Nieczytelny
Sprawdzit Marek Olech 01-10-2018 Nieczytelny
Sprawdzit Grzegorz Bula 01-10-2018 Nieczytelny
Zatwierdzit Elzbieta Wielgos-Karpinska 01-10-2018 Nieczytelny
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