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CEL

Celem procedury jest okreslenie prawidtowego toku postepowania z dokumentacjg medyczna.
ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Procedura obowigzuje personel obstugujacy sprzet rentgenowski oraz personel zajmujacy sie dokumentacjg
medyczng pacjentow.

ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA

= PZJ ponosi odpowiedzialno$¢ za nadzér nad wdrozeniem niniejszej procedury.

= Personel poszczegdélnych KO odpowiedzialny jest za prawidiowe tworzenie, prowadzenie oraz
archiwizowanie dokumentacji medyczne;j.
= Osoby wykonujgce badania rentgenowskie odpowiedzialne sg za prawidiowe wykonanie badania oraz jego
obrobke na sprzecie, oznakowanie badanej strony i spisanie parametrow ekspozyciji .
OPIS PROCESU

4.1 SPOZOB ZAPISU | OZNACZENIA INFORMACJI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROCEDUR
411 Badania wykonywane na DAIT

= Na DAIT wykonywane sg badania przytézkowe.
= Na kazde badanie rentgenowskie wystawiane jest skierowanie — wyjatek stanowig badania
wykonywane w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia.
=  Technik wykonujacy badanie musi:
— zidentyfikowa¢ pacjenta, u ktérego wykonuje zdjecie rentgenowskie (imie i nazwisko,
PESEL, data urodzenia itp.),
— zadbac¢ o ochrone radiologiczng pacjentow i personelu,
— prawidtowo ustawi¢ pacjenta do wykonywanej procedury,
— o0znaczy¢ badana strone za pomocg znacznika,
— spisac parametry ekspozycji ha skierowaniu tacznie z podaniem swoich inicjatow,
— obrobi¢ wykonane zdjecie na sprzecie z zaznaczeniem w jakiej projekciji i w jaki sposob
zostato wykonane badanie.
= Skierowanie ze spisanymi danymi i informacjami zostaje zarchiwizowane przez personel
podwykonawcy swiadczgcego ustugi w zakresie wykonywania zdje¢ rentgenowskich.
4.1.2 Zabiegi operacyjne na CBO
= Na CBO wykonywane sg zabiegi operacyjne z zakresu ortopedii pod kontrolg aparatu RTG.
= Zabiegi operacyjne sg wczesniej planowane — wyjgtek stanowig zabiegi wykonywane w
przypadku bezposredniego zagrozenia zycia.
= Lekarz ortopeda wykonujacy zabieg musi:
— zidentyfikowa¢ pacjenta, u ktérego wykonuje sie zabieg operacyjny,
— prawidtowo utozy¢ pacjenta do zabiegu,
— zadba¢ o ochrone radiologiczna pacjenta oraz swoja,

— prawidtowo dobra¢ procedure radiologiczng do wykonywanego zabiegu operacyjnego,
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— prawidtowe prowadzenie dokumentacji medycznej z zabiegdéw operacyjnych.
= Pozostaly personel biorgcy udziat w zabiegach operacyjnych:
— musi zadbac o swojg ochrone radiologiczna,
— prawidtowe prowadzenie dokumentacji medycznej z zabiegdéw operacyjnych,
— wpisywanie do ksigzki zabiegéw operacyjnych dawki otrzymywanej przez pacjenta w

trakcie zabiegbw operacyjnych.

4.2 SPOSOB | ZAKRES ARCHIWIZACJI MEDYCZNEJ

Za archiwizacje dokumentacji medycznej odpowiada personel poszczegdlnych KO.

Skierowania wystawiane na badania rentgenowskie wykonywane na DAIT oraz wyniki badan
archiwizowane sg w formie papierowej przez personel podwykonawcy ustug z zakresu wykonywania
zdje¢ rentgenowskich.

Zdjecia rentgenowskie wykonywane na DAIT archiwizowane sg w formie elektronicznej w PACS przez
personel podwykonawcy ustug z zakresu wykonywania zdjec¢ rentgenowskich.

Na wypisach ze szpitala wpisywane sg wyniki badarh rentgenowskich.

Archiwizacja dokumentacji z zabiegdéw operacyjnych zajmuje sie personel CBO.

Dokumentacja medyczna przechowywana jest zgodnie z obowigzujacym Rozporzgadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 9 listopada 2015r. w sprawie rodzajéw, zakresu i wzorow dokumentacji medycznej

oraz sposobu jej przetwarzania.(Dz.U.2015 poz.2069).

4.3 ZAKRES UPRAWNIEN ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM OPISU WYNIKU PROCEDURY ORAZ

WYDAWANIA WYNIKU PROCEDURY

Kazde zdjecie rentgenowskie ogdélnodiagnostyczne wykonane w szpitalu jest opisane przez lekarza
radiologa — wszelka dokumentacja potwierdzajaca uprawnienia dostepna jest w dziale kadr
podwykonawcy ustug.

Wyniki badan z jednostek poza szpitalnych odbierane sa bezposrednio przez pacjentdw.

Wyniki badan z oddziatéw szpitalnych odbierane sg przez personel poszczegdlnych oddziatow.

Wyniki badan z poradni przyszpitalnych odbierane sg przez personel rejestracji gtowne;j.

5. ZAPISY POWSTAJACE W WYNIKU DZIALANIA PROCEDURY

» Ksigzka zabiegéw operacyjnych

» Zapisy na skierowaniach na badania RTG
6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z NINIEJSZA PROCEDURA

» Dokumentacja medyczna z zabiegéw operacyjnych

=  Wypisy ze szpitala
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7. SPIS TRESCI, ZALACZNIKI, KARTA ZMIAN, ZATWIERDZENIA.
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